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1. QUADRO-RESUMO

FACULDADE MENINO DEUS
Portaria de Credenciamento MEC n2 162, de 03/03/2015

Entidade Mantenedora:

INSTITUTO ODONTOLOGICO DE POS GRADUACAO

LTDA - ODONTOPOS

Instituicdo Mantida (IES):

Faculdade Menino Deus — FAMED

Nome do curso:

Curso de Especializagao em Harmonizagao

Orofacial
Modalidade Lato Sensu
Regime de Matricula Semestral
Turno Integral

Numero de Vagas

12 vagas totais

Periodo de integralizagao

18 meses

Carga Hordria

500 horas

Titulo Conferido

Especialista em Harmonizag¢do Orofacial

Modalidade de Oferta

Presencial

Credenciamento da Instituicdo

Portaria MEC n2 162
Data do Documento: 03/mar¢o/2015
Data de Publicagdo: 04/marg¢o/2015

Autoriza¢dao do Curso

Portaria FAMED 04/2019
Data do Documento: 19/mar¢o/2019

Autorizacao do Curso

RESOLUCAO CF0O-198/2019
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2. DADOS INSTITUCIONAIS

2.1. Identificacao

Mantenedora: INSTITUTO ODONTOLOGICO DE POS-GRADUACAO LTDA
ODONTOPOS

Instituicdo Mantida (IES):  Faculdade Menino Deus — FAMED
Nome do curso: Curso de Especializacdo em Harmonizac¢do Orofacial

Localizagao: Av. Getulio Vargas, 1618 - Menino Deus
CEP: 90150-000 - Porto Alegre - RS

2.2. Breve Historico

A partir de um grupo de estudos constituido por cirurgiées-dentistas, foi fundado na
cidade de Porto Alegre - RS o Instituto Odontolégico de Pés-Graduacdo Ltda. — ODONTOPOS,
com a finalidade de realizar estudos em Odontologia, oferta de cursos na area da saude,
promocdo de pesquisas e realizacdo de eventos cientificos, fomentar o ensino, a iniciacao
cientifica e a prestacdo de servigos comunitarios.

Uma vez consolidado, o ODONTOPQS passou a ministrar cursos de aperfeicoamento
em diversas disciplinas das dreas de Odontologia e Saude, de forma geral. Devido a
exceléncia do seu corpo docente e instalacdes fisicas, o instituto passou a receber alunos
oriundos dos mais diversos estados brasileiros.

Até ent3o, o ODONTOPOS ministrava somente cursos de atualizagdo e extensdo em
diversas especialidades odontolégicas, prestando atendimento assistencial em seus diversos
cursos. A partir de 2006, em parceria com a Faculdade Mozarteum de S3o Paulo — FAMOSP, o
ODONTOPOS passou a sediar os cursos de especializagdo ministrados pela instituicdo.

Procurando estabelecer bases de pesquisa de interface com a graduacao, o conselho
diretor da instituicao decidiu fundar e credenciar a FACULDADE MENINO DEUS — FAMED para
a oferta de cursos superiores na area da Saude, iniciando com o Curso Superior de Tecnologia
em Gestdo Hospitalar, com um projeto pedagdgico voltado para as necessidades
contemporaneas dessas areas do conhecimento.
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INSERCAO REGIONAL

A insercao social da FACULDADE MENINO DEUS — FAMED esta caracterizada por
politicas, diretrizes, metas e a¢des destinadas a beneficiar pessoas ou grupo de pessoas que
diferem substancialmente dos demais com relacdo a um ou mais parametros relevantes, nas
comunidades académicas com as quais se relaciona, ou mesmo na comunidade social. Essas
politicas devem ser desenvolvidas na perspectiva do processo de aprendizagem, com dois
objetivos principais:

a) Estimular, apoiar e/ou promover a inser¢do social;
b)Educar para o exercicio pleno da cidadania e de profissGes.

Os cursos de capacitacdo profissional da FACULDADE MENINO DEUS - FAMED,
ofertados através do ODONTOPOS, todos na drea de Odontologia, em suas atividades
praticas, prestam importante servico assistencial atendendo a populacdo mais carente do
entorno, além de grande numero de pacientes encaminhados pela rede hospitalar da regido
metropolitana de Porto Alegre.

A FACULDADE MENINO DEUS — FAMED se insere na realidade do bairro Menino Deus,
em Porto Alegre. O Menino Deus é um bairro da cidade de Porto Alegre, situado na regido
centro-sul da capital do estado do Rio Grande do Sul. Foi criado pela Lei 2022 de 7 de
dezembro de 1959, com limites alterados pela Lei 4685 de 21 de dezembro de 1979.

O Menino Deus é considerado o mais antigo arraial de Porto Alegre, pois foi o
primeiro territério a ter sido reconhecido enquanto agrupamento semi-independente
do Centro Histérico, com os quais mantinha relacdes comerciais e administrativas. Muitas de
suas terras pertenceram a Sebastido Francisco Chaves, dono da Estancia S3o José. A
denominagdo originou-se da devo¢ao ao Menino Deus, trazida a Porto Alegre pelos
colonos acorianos. Na ano de 1853, foi inaugurada a Capelado Menino Deus, cujas
festas natalinas atraiam os moradores do centro da cidade e de outros bairros em formacao.
As casas erguidas ao redor da Capela e a abertura de novasruas impulsionaram o
desenvolvimento da regido. Contudo, tal igreja, originalmente de estilo gético, foi demolida
na década de 1970 para dar lugar a atual igreja, de arquitetura moderna.

Nadécada de 1860, wuma linha de transporte publico chamada
de maxambomba entrou no Menino Deus, mas devido a sua ineficiéncia — transitava
sobre trilhos de madeira —, acabou cedendo lugar para linhas de bonde puxadas por burros,
em 1873. A época, as casas do bairro pertenciam as camadas de maior poder aquisitivo da
cidade, cujas festas paroquiais e atividades tornaram o trafegodo Menino Deus
movimentado. Os moradores costumavam frequentar o Hipddromo Rio Grandense (1888),
exposicoes de agropecudria e o Estadio dos Eucaliptos (1931). Além disso, o Grémio Nautico
Gaucho constitui um tradicional clube do bairro.

A ligacdo do Menino Deus com a Cidade Baixa e o Centro dava-se através da atual
Avenida Getulio Vargas, que tinha seu inicio na ponte sobre o Arroio Diluvio, erguida
em 1850. Com o prolongamento da Avenida Borges de Medeiros, a partir da década de 1950,

51 3235.3535
mupo@’ Av.Getulio V argas 1618 | Menino Deus | Porto Alegre | RS | CEP: 50150.004

www.famed edu.br

Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) — Especializagdo em Harmonizagao Orofacial



FAdJLDADE MENINO DEUS
Portaria de Credenciamento MEC n2 162, de 03/03/2015
apos o aterro da Praia de Belas, o acesso ao bairro foi ampliado, facilitando sua expansao
e urbanizagdo. Residencial desde sua origem, o Menino Deus é considerado um bairro
de classe média alta, que dispde de proximidade com centros comerciais e de lazer.

A cidade de Porto Alegre possui atualmente uma populagao jovem estimada em
1.467.816 (dados do IBGE para 2013).

A capital gaucha ostenta mais de 80 prémios e titulos que a distinguem como uma das
melhores capitais brasileiras para morar, trabalhar, fazer negdcios, estudar e se divertir. Foi
destacada em anos recentes também pela ONU como a Metrépole n21 em qualidade de vida
do Brasil por trés vezes; e por ter o melhor indice de Desenvolvimento Humano (IDH) - de
0,865, indice considerado elevado e o nono melhor IDH do pais entre as metrdpoles
nacionais. Dados do IBGE a apontam como uma das capitais brasileiras com as menores taxas
de desemprego e figura na lista da Pricewaterhouse Coopers entre as cem cidades mais ricas
do mundo.

Se considerarmos a Regido Metropolitana de Porto Alegre, também conhecida como
Grande Porto Alegre, que retdne 32 municipios do Estado do Rio Grande do Sul sua populagdo
chega a quase 4 milhGes de habitantes, sendo a quarta mais populosa do Brasil — superada
apenas pelas regides metropolitantas de Sdo Paulo, Rio de Janeiro e Belo Horizonte, também
possui o quarto maior PIB do Brasil, e atualmente é a 822 maior aglomera¢dao urbana do
mundo.

O Rio grande do Sul conta atualmente com 25 cursos de Bacharelado em Odontologia
(dados do sistema e-Mec em 28/01/2020) com aproximadamente 2.000 vagas anuais.

2.4. Missao

A Faculdade Menino Deus - FAMED tem por missao

ser um agente propulsor da educacdo através da oferta de ensino superior em niveis de
graduacdo e pods-graduagdo, indissociados da iniciagdo cientifica e da extensdo,
colaborando coma formacdo integral do ser humano como profissional competente,
cidaddo ético, proativo e empreendedor, comprometido com a melhoria da qualidade de
vida individual e coletiva da popula¢do e com o desenvolvimento local e regional.

2.5. Finalidades

A FAMED é uma organizacdo que tem por finalidade o desenvolvimento de um
trabalho educacional de formacao especifica que envolve a prestacao de servicos de saude e
educacionais a populacdo em geral, melhorando seu bem estar, com procedimentos técnico-
cientificos responsaveis e éticos. Para cumprir com a sua finalidade, deve:

= Estimular o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo;
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Capacitar profissionais nas areas de conhecimento em que atuar, em cursos de
graduacgdo e pds-graduagao;
Estimular e apoiar a investigacao cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia
e da tecnologia, da producao e difusdao da cultura e o entendimento do homem e
do meio em que vive;
Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicagdes ou de outras formas de comunicagao;
Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que sdo
adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada
geragao;
Estimular o conhecimento dos problemas do mundo globalizado e,
simultaneamente, prestar servicos especializados a comunidade, estabelecendo
com esta uma relacdo de reciprocidade; e
Promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando a difusdo das
conquistas e beneficios da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica
geradas na instituicdo.

2.6. Objetivos

2.6.1. Objetivos Gerais

A FAMED tem por objetivos gerais:

capacitar profissionais, em cursos e programas de graduacdo e pds-graduacao,
para a realizacdo de atividades especificas;

desenvolver programas de iniciacdo cientifica e de extensdo e estimular a pesquisa;
apoiar e estimular a producdo intelectual e cientifica dos corpos docente e
discente;

manter intercambio com instituicdes congéneres, nacionais ou estrangeiras; e
oferecer servigos de qualidade, em todas as areas em que atuar.

2.6.2. Objetivos Institucionais

A FAMED, a partir de seu credenciamento como Instituicdo de Ensino Superior, tem

como objetivos institucionais:

a promocao da educacdo integral do ser humano, incluindo a formacao civica e
ética, o desenvolvimento da autonomia intelectual e do pensamento critico, bem
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como a formacdo de nivel superior, em nivel de graduacdo e de educacao
continuada, de profissionais e especialistas aptos para insercdo em setores
produtivos, capacitados para participarem do processo de desenvolvimento
politico-cultural e socioeconémico do pais engajado numa sociedade globalizada e,
conscientes da necessidade de continuarem aprendendo, de modo a serem
capazes de se adaptar com flexibilidade as novas condi¢cbes de laboralidade e
empregabilidade ou aperfeicoamento ulteriores;

e a geracao e transferéncia de tecnologia pelo incentivo a atividade criadora,
mediante a realizacdo de estudos, pesquisas e difusdao de seus resultados, o
assessoramento e a prestacdo de servico a sociedade civil organizada e aos
cidaddos em assuntos relativos aos diversos campos de saber;

e o fomento as atividades de cooperagdo e intercambio técnico-cientifico com
instituicoes de ensino e agentes de recursos humanos do setor produtivo, com
vistas a articulacdo do ensino superior com os sistemas formais e informais de
educacdo, para elevar o nivel da formacdo do individuo, a forca de trabalho ativa
da sociedade e a qualidade de vida da populagao;

e 0 incentivo a acdes integradas com a sociedade civil, os cidaddos, organismos
nacionais e estrangeiros, para promogao do desenvolvimento da cultura, das artes,
das ciéncias e da tecnologia;

e 0 estimulo a producgdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

e a certificacdo e desenvolvimento de competéncias e habilidades em nivel de pds-
graduacao nas diferentes areas de conhecimento em que atue, permitindo ao
concluinte de seus cursos a insercdo em setores profissionais e a participacdo no
desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar com a formacdo continua de
seus egressos, bem como dos demais formandos em nivel de superior;

e 0 incentivo ao trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia, e a producao e difusao da cultura, e,
desse modo, desenvolver um melhor entendimento do homem sobre o meio em
que vive;

e a divulgacao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, da publicacao
ou de outras formas de comunicacdo;

e o0 aperfeicoamento cultural e profissional e a correspondente concretizacao,
integrando os conhecimentos que vdo sendo adquiridos numa estrutura intelectual
sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

e 0 estimulo ao conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais e regionais, prestando servicos especializados a comunidade e
estabelecendo com esta uma relagao de reciprocidade; e
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e a promocao da extensdo, aberta a participacdo da populacao, visando a difusdo

das conquistas e beneficios resultantes da producdo cultural e da pesquisa
cientifica e tecnoldgica geradas na instituicao.

Para consecuc¢ao de seus objetivos, a FAMED credencia-se para promover e ministrar

cursos de graduacdo, pos-graduacao, especializacdo, aperfeicoamento e atualizacdo, e cursos

e programas de educacdo continuada de interesse geral, em periodos regulares e durante os

recessos escolares, modulares ou de carater intensivo, bem como cursos de especializagdao no

termo da legislagdo do Sistema Federal de Ensino Superior, concedendo ao seu egresso

certificado de especializagdo de validade académica e profissional, reconhecida em ambito

nacional.

2.6.2. Objetivos Estratégicos

Para o cumprimento do que se estabelece como missao e compromisso, a Faculdade

Menino Deus - FAMED define os seguintes objetivos estratégicos:

Area Técnico-Pedagégica

Estabelecer parametros de qualidade de ensino, aliados a pesquisa e extensdo, bem
como medidas de eficiéncia, eficacia, efetividade e relevancia social da aprendizagem
gue sejam permanentemente reavaliados, visando a um processo de melhoria
continua da agdo pedagdgica institucional;

Disseminar entre os alunos e professores a cultura da pesquisa cientifica e da reflexao
como mecanismos insubstituiveis de construcao e apropriacao do conhecimento;
Desenvolver atividades que, através de parcerias intra e interinstitucionais, possam
criar mecanismos de financiamento e de suporte a pesquisa, especialmente aquelas
focadas no interesse social e comunitario;

Elaborar e aplicar procedimentos de avaliacdao permanente dos curriculos implantados
na Faculdade Menino Deus - FAMED, e implementar mecanismos de realinhamento
curricular decorrente das potencialidades e fragilidades institucionais, bem como das
oportunidades e ameacas detectadas no universo organizacional da instituicao;
Estabelecer, junto a comunidade, sistematicas de interacdo institucional que
possibilitem acdes de enriquecimento curricular e desenvolvimento institucional; e
Desenvolver e implantar instrumentos de acompanhamento e mensuracao
guantitativa e qualitativa do desempenho académico, visando a uma constante e
permanente evolucdo dos parametros indicadores do desempenho dos estudantes,
dos docentes, do processo ensino-aprendizagem e das condi¢es institucionais de
oferta educacional.
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Area de Gestio Académica

Implantar sistemas de gestdo de informacgdes visando o acompanhamento e avaliacao
dos produtos e processos, bem como das ac¢des de rotina, quanto ao cumprimento
dos objetivos e metas institucionais, de forma a garantir o pleno sucesso do
empreendimento;

Elaborar e implementar o plano de capacitagdo e de incentivos a docéncia e ao
gerenciamento académico e empresarial, valorizando a competéncia, a gestdo
académica e os processos administrativos e de planejamento;

Desenvolver e implantar mecanismos de planejamento participativo, como forma de
propiciar o necessario dinamismo e comprometimento com o Projeto Pedagégico
Institucional — PPl associado ao Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI, os
Projeto Pedagodgicos dos Cursos — PPCs e demais documentos integrantes do
arcabouco programatico da Faculdade Menino Deus - FAMED;

Assegurar e priorizar acdes que transformem o processo de avaliacdo institucional em
ferramenta essencial para a formulacdo de estratégias nas areas de ensino, pesquisa,
extensdo e gestdo académica; e

Executar, acompanhando o crescimento das demandas institucionais e de acordo com
as disponibilidades financeiras da mantenedora, o planejamento fisico da unidade
académica, bem como implementar a estrutura organizacional prevista para a
Faculdade Menino Deus - FAMED.

Area de Extens3o e Relagdes com a Comunidade

Promover e incentivar a participa¢cdo de estudantes e professores em programas de
extensao, acdo comunitaria e cidadania;

Estabelecer mecanismos institucionais de apoio material e politico para acdes de
captacdo de recursos para programas de pesquisa e extensao;

Garantir a participacdo da comunidade externa nos processos de avaliacdo
institucional da Faculdade Menino Deus - FAMED;

Implantar, em comum acordo com entidades patronais, sindicais e governamentais,
sistema de captacdo de ofertas de vagas e encaminhamento ao emprego, visando nao
sO a colocacdo de alunos, mas também alimentando os programas de treinamento e
requalificacdo profissional que venham a ser executados pela Faculdade Menino Deus
- FAMED; e

Definir e implementar mecanismos permanentes de acompanhamento de egressos.

RESPONSABILIDADE SOCIAL DA IES

Os cursos a serem ofertados pela FAMED terdo conexdo direta com as caracteristicas

da regido metropolitano da capital gaucha, de modo a contribuir para o desenvolvimento
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socioeconOmico da regido e do pais, mediante a capacitagao qualitativa de recursos humanos

para atuarem na area da saude.

A FAMED concentra esfor¢os para o exercicio de responsabilidade social, sempre

orientando seus professores, alunos, funciondrios e corpo administrativo a agirem em

consonancia e articulados com outras entidades societarias, isto é, cuidando para gerar

trabalho participativo que, ao invés de simples somatdrio, se mostre como produto de

vontades e forgas voltadas para a obra do bem-comum numa grande rede de relagées com

gue todos deverdo estar comprometidos.

Dessa forma, a FAMED nao deseja e nem podera ser um érgao isolado do seu entorno.

As razoes para isso sdo varias. Vale destacar, entre elas, as seguintes:

a necessidade, sempre presente, de se conhecer e de se atualizar com respeito as
mudancas socioculturais que acontecem na Regido, no Pais e no Mundo;

a impossibilidade de realizar ensino de especializagdo e extensdo, de qualidade,
sem acompanhar as motivacdes, preferéncias e exigéncias expressas, explicita ou
implicitamente, pelas comunidades a que se pretende servir;

a importancia de drgdos publicos como entidades capazes de dialogar com a
FAMED sobre o presente e futuro das profissdo e das especializacdes de destino
dos discentes;

a influéncia que tais empresas privadas e 6rgdos publicos podem exercer
enquanto instituicdes empregadoras;

o interesse da FAMED em ser um érgdo plenamente inserido no aqui, no agora e,
também, no futuro de sua realidade;

o interesse e as vantagens, proveitos e beneficios da FAMED responder.
adequadamente, a sua circunstancia.

POLITICAS DE ENSINO

A politica de ensino adotada pretende:

Assegurar o pleno desenvolvimento da pessoa e do cidaddo, proporcionando o
acesso ao saber global, a fim de introduzi-lo na civilizagdao do trabalho como mao
de obra especializada e moderna;

Desenvolver a consciéncia social para a preservacao do patrimonio cultural, dos
valores e compreender os direitos e deveres constitucionais necessdrios a
construcdao de uma sociedade mais justa e democratica.

A instituicdo adota as seguintes diretrizes para o ensino de graduacdo e poOs-

graduacdo:

Metodologias de ensino criativas e inovadoras que promovam o desenvolvimento
de competéncias e habilidades requeridas na formacdo pds-graduada do
educando;
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e Planos de ensino que propiciem a integracdo, simultanea, entre teoria e pratica,
privilegiando a iniciagao cientifica e as extensionistas;

e Avaliagdo formativa e continuada da aprendizagem, minimizando as avaliacdes
guantitativas centradas meramente na acumulacdo de informacdes de cunho
tedrico-doutrinario;

e O educando como centro do processo pedagdgico, mediante a assisténcia e
atendimento em todos os momentos de sua vida académica, ao lado da oferta de
ensino de qualidade;

e Sistema organizacional que respeite as individualidades e harmonize a convivéncia
académica, em todos os niveis e categorias.

POLITICAS DE EXTENSAO E PRATICAS INVESTIGATIVAS

A instituicdo estimula o desenvolvimento de praticas investigativas, nos cursos de
graduacdo, de pds-graduacao lato sensu, especialmente, nas atividades de elaboracdo dos
trabalhos de conclusdo de curso.

e Incentivar projetos especificos, mantendo convénio e intercambio com
instituicdes congéneres, criando o ambiente ideal para o desenvolvimento de
praticas investigativas no intuito de aprimorar a qualidade do ensino e prestar
servicos a comunidade;

e Estimular e apoiar a iniciacdo cientifica, por meio de um programa de iniciacdao
cientifica, que se traduz em uma atividade de investigacdo, realizada por
estudantes da graduacdo e da pds-graduacgao, visando ao aprendizado de técnicas
e métodos cientificos, bem como ao desenvolvimento da mentalidade cientifica e
da criatividade;

e Atuar, na drea de extensdo, identificando situacdes-problemas na sua regido de
abrangéncia, com vistas a oferta de cursos de extensdo e da prestacao de servicos
técnicos nas areas em que atuar.
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3. O CURSO DE ESPECIALIZACI\O EM HARMONIZACAO OROFACIAL
Justificativa da oferta do curso
A cidade de Porto Alegre possui atualmente uma populagdo estimada para o IBGE para

2019 de 1.483.771, seu PIB per capita em 2017 foi de RS 49.740,90 mil, segundo dados do
IBGE.

& POPULACAO >
. ) 1.483.771
FPopulacdo estimada [2019]
pessoas
- - 1.409.351
Populagdo no dltimo censao [2010]
pessoas
) ) 2.837.53 hab/kmz
Densidade demografica [2010]
Fonte IBGE (2020)
Piramide Etaria
Porto Alegre Rio Grande do Sul Brasil

KAAIS DE 100 ANCS
95 A9 ANDS
20 A %4 ANDS
85 A 53 ANDS
S0 ASLANDS
TS ATIANDS
TOATLANDS
65 A B3 ANCS
B0 AL ANDS
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S0ASLANDS
454 42 ANCS
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35 A 30 ANCS
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25 A 29 ANCS
DA ZLANDS
15 A 19 ANCS

10A 14 ANCS
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Piramide Etdria de Porto Alegre (IBGE/2013)

(2] ECONOMIA

PIB per capita [2017] 49.740,90 rs

indice de Desenvolvimento Humano

Municipal (IDHM) [2010] 0,805

Fonte IBGE (2020)
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Produto Interno Bruto (Valor Adicionado)

Rio Grande do Sul
Porto Alegre

[ ] |
. —
Brasil
Agropecuaria 21.941 8.764.507 105163.000
Industria 5. 596433 37475448 538315988
Senvigos 30.311.93 T7.628.584 1197.774.001

PIB de Porto Alegre/RS (IBGE/2013)

A capital gaucha ostenta mais de 80 prémios e titulos que a distinguem como uma das
melhores capitais brasileiras para morar, trabalhar, fazer negécios, estudar e se divertir. Foi
destacada em anos recentes também pela ONU como a Metrépole n21 em qualidade de vida
do Brasil por trés vezes; por ter um indice de Desenvolvimento Humano (IDHM) - de 0,805,
indice considerado muito alto e o nono melhor IDHM do pais entre as metrdpoles nacionais.
Dados do IBGE a apontam como uma das capitais brasileiras com as menores taxas de
desemprego e figura na lista da Pricewaterhouse Coopers entre as cem cidades mais ricas do
mundo.

Se considerarmos a Regido Metropolitana de Porto Alegre, também conhecida como
Grande Porto Alegre, que reldne 32 municipios do Estado do Rio Grande do Sul sua populagao
chega a quase 4 milhGes de habitantes, sendo a quarta mais populosa do Brasil — superada
apenas pelas regides metropolitantas de Sdo Paulo, Rio de Janeiro e Belo Horizonte, também
possui o quarto maior PIB do Brasil, e atualmente é a 822 maior aglomeracdo urbana do
mundo.

A Harmonizacdo Orofacial é a especialidade responsdvel pelo equilibrio estético e
funcional da face, realizados pelo cirurgido-dentista através de um conjunto de
procedimentos especificos.
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3.1. Objetivos do Curso

O Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL ofertado pela Faculdade
Menino Deus - FAMED tem seus objetivos definidos a partir do perfil que se projeta para o
especialista da odontologia a ser formado, destacando seus conhecimentos, suas habilidades
e suas atitudes.

Com relagdo aos conhecimentos, o Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO
OROFACIAL ofertado pela Faculdade Menino Deus - FAMED ¢ a especialidade que tem como
objetivo o equilibrio estético e funcional da face.

O Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL visa capacitar tedrica e
tecnicamente profissionais para o exercicio e desempenho de atividades especificas da
Harmonizag¢dao Orofacial, com a finalidade de obter resultados satisfatérios no ambito da
assisténcia social, econémico-financeiro e na qualidade ao atendimento dos usuarios dos
servicos de saude. A especialidade da Harmonizacdo Orofacial encontra-se atualmente
inserida, reconhecida e firmada no contexto do atendimento multidisciplinar em saude,
devido a esforgos de inumeros profissionais que no passado desenvolveram suas atividades
em ambientes até entdo ndo comuns a formacdo do cirurgido-dentista, demonstrando por
inimeras vezes sua importancia, capacidade e, sobretudo, eficiéncia na resolucdo dos casos
em sua area de atuagao.

3.2. Perfil do Egresso

Projetam-se os egressos do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL
da Faculdade Menino Deus - FAMED como individuos de visdo critica e capacitados a realizar
o equilibrio estético e funcional da face.

As areas de competéncia do Especialista em Harmonizac¢do Orofacial incluem:

a) praticar todos os atos pertinentes a Odontologia, decorrentes de conhecimentos

adquiridos em curso regular ou em cursos de pds-graduacdo de acordo com a Lei
5.081, art. 6, inciso I;

b) fazer uso da toxina botulinica, preenchedores faciais e agregados leucoplaquetarios
autdlogos na regido orofacial e em estruturas anexas e afins;

c) ter dominio em anatomia aplicada e histofisiologia das dareas de atuacdo do
cirurgido-dentista, bem como da farmacologia e farmacocinética dos materiais
relacionados aos procedimentos realizados na Harmoniza¢ao Orofacial;

d) fazer a intradermoterapia e o uso de biomateriais indutores percutaneos de
coldgeno com o objetivo de harmonizar os tercos superior, médio e inferior da
face, na regido orofacial e estruturas relacionadas anexas e afins;

e) realizar procedimentos biofotdnicos e/ou laserterapia, na sua area de atuacdo e
em estruturas anexas e afins; e
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f) realizar tratamento de lipoplastia facial, através de técnicas quimicas, fisicas ou
mecanicas na regido orofacial, técnica cirurgica de remogao do corpo adiposo de
Bichat (técnica de Bichectomia) e técnicas cirldrgicas para a correcao dos labios
(liplifting) na sua drea de atuac¢do e em estruturas relacionadas anexas e afins

3.3. Proposta Curricular

O curriculo do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL da
Faculdade Menino Deus - FAMED esta alicercado no paradigma humanista-ético e tedrico-
pratico, e foi construido em plena observancia das diretrizes e normativas do MEC —
Ministério da Educacdo e do CFO — Conselho Federal de Odontologia. A estrutura do curso
proporcionard uma formacgdo pautada no conhecimento cientifico e pratico.

Com a execugcao do curriculo, pretende-se atingir uma articulacdo real entre os
conhecimentos basicos e especificos, bem como entre os componentes tedricos e praticos.

3.3.1. Conteudos Curriculares

Os conteldos essenciais para o Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO
OROFACIAL da Faculdade Menino Deus - FAMED estdo relacionados com todo o processo
saude-doenca do cidadao, da familia e da comunidade, integrado a realidade epidemiolégica
e profissional.

3.3.2. Avaliac¢ao do processo de ensino-aprendizagem

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, abrangendo os aspectos de
frequéncia e aproveitamento. Cabe ao docente a atribuicdo de notas de avaliacdo e a
responsabilidade pelo controle de frequéncia dos alunos, devendo o Coordenador de Curso
acompanhar o cumprimento destas obrigacdes, intervindo em caso de omissdo. E atribuida
nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo professor, quando da
elaboracao dos trabalhos, das verificacdes parciais, dos exames ou de qualquer outra
atividade que resulte na avaliacdo do conhecimento por atribuicdo de notas, sem prejuizo da
aplicacdo de sangBes cabiveis por este ato de improbidade.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares é obrigatéria, sendo vedado o
abono de faltas, salvo os casos previstos na legislagcdo pertinente.

Sao atividades curriculares, além das provas escritas e orais, previstas nos respectivos
planos de ensino, as prelecbes, pesquisas, exercicios, arguicdes, trabalhos praticos,
seminarios, excursbes e estagios, incluidos os realizados em campus avancado ou
equivalente.

Respeitado o limite minimo de frequéncia (75 % - setenta e cinco por cento)serd
considerado aprovado o aluno que obtiver a média de eficiéncia igual ou superior a 7 (sete),
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em escala que variara de zero a 10 (dez). O aluno que tenha frequéncia inferior, na disciplina,
a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas dadas incorre em reprovacgao.

O aluno que obter média de eficiéncia inferior a 7 (sete) e ndo menos que 4 (quatro)
observados os limites de frequéncia, apds o término do periodo letivo, submete-se ao exame
final, visando lograr sua aprovacdo. O exame final consiste de uma prova escrita para
verificacdo de seu desempenho. O resultado do exame final é expresso em nota que varia de
0 (zero) a 10 (dez). A nota obtida no exame final é somada a média de eficiéncia, de onde é
tirada média aritmética, que, sendo igual ou superior a 5 (cinco), dara aprovag¢ao ao aluno na
disciplina.

3.3.3. Organizagao Curricular

O curriculo do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL traz
elementos da organizacdo académica, sendo idealizado e concebido como um espaco de
formacdo plural e dindmico, fundamentado nos referenciais epistemolégicos e pedagdgicos
em concordancia o com o perfil do egresso previsto nas Diretrizes Curriculares.

A organizacdao curricular do curso foi desenvolvida visando proporcionar o
desenvolvimento das competéncias e habilidades, por meio de uma formacgao profissional
solida, permitindo ao aluno a construcdo de seu itinerario formativo voltado para o mercado
de trabalho.

3.3.4. Matriz Curricular
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DISCIPLINAS - AREA CONCENTRAGAO TEORICA | PRATICA | TOTAL
Planejamento em Harmonizagao Orofacial 8 8 16
Anestesiologia 4 4 8
Principios da Técnica Cirdrgica 4 4 8
Toxina Botulinica 12 12 24
Preenchedores Faciais 12 12 24
Fios Orofaciais 8 8 16
Lipoplastia Facial 8 4 12
Mesoterapia e Indudores Percutdneos de Colageno 4 4 8
Agregados Leuco-Plaguetarios Autologos 6 4 10
Fototerapia Facial 6 4 10
Intercorréncias em Harmonizagdo 8 0 8
Clinica de Harmonizagdo Orofacial 0 256 256
TOTAL A 30 320 400

DISCIPLINAS - AREA CONEXA TEORICA | PRATICA | TOTAL
Anatomia de Cabega e Pescogo 8 0 8
Anatomia da Pele (Epiderme, Derme, Tecido Subcutaneo) 4 0 4
Farmacologia 6 0 6
Farmacoterapia 8 0 8
Biosseguranca 8 0 8
Histofisiologia 4 0 4
Emergéncia Médica em Odontologia 16 0 16
TOTAL B 54 0 54
TOTALA +B 134 320 454

DISCIPLINAS OBRIGATORIAS TEORICA | PRATICA | TOTAL
Etica e Legislacio Odontolégica 12 0 12
Metodologia 26 0 26
Bioetica 12 0 12
Total C 50 0 50
TOTALA+B+C 184 320 504

3.3.5. Planos de Disciplinas

Os planos das disciplinas que compdem a matriz curricular do Curso de
ESPECIALIZACAO EM HARMNIZACAO OROFACIAL da Faculdade Menino Deus - FAMED foram
criadas e reestruturadas para atender a demandas socioecondmicas do contexto em que esta

inserida a Faculdade e procura desenvolver mecanismos de revisdo periddica das ementas e

programas das unidades de estudo, com o intuito de assegurar a atualidade técnico-cientifica

dos conteldos e a concordancia com as exigéncias do mundo do trabalho.

As ementas e suas respectivas bibliografias estdo descritas a seguir.

Disciplina: Anestesiologia
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Anatomia relacionada a anestesia local
Historico e fundamentos em anestesiologia
Equipamentos e materiais usados em anestesiologia
Técnicas de anestesia local terminal topica e infiltrativa
Técnicas de anestesia regional para a face
Anestésicos locais
Vasoconstritores e vasopressores
Anestesia geral e sedagao

Disciplina: Preenchedores Faciais

Tipos de preenchedores orofaciais e marcas comerciais
Durabilidade, concentracdo e indicagGes e beneficios do acido hialurénico
ComplicagGes e contra-indicagdes do uso do acido hialurénico
Técnicas de preenchimento na regido orofacial (estético-funcional)
Técnica, vantagens e comparacao da utilizacdo de acido hialurénico e demais
preenchedores com agulha e com canula
Escultura labial 4D
Correcdo do contorno labial /Aumento do volume labial
Reconstrucdo de Filtrum labial /Volumizagdo do arco do cupido
Sulco nasogeniano e linhas de marionete
Rugas periorais (Cédigo de barras)
Terco superior, médio e inferior da face
Hands on de aplicagdo e de marcac¢ao de pontos de aplicacdo

Disciplina: Fios Faciais
Legislacdo Vigente para o uso dos fios orofaciais (sustentacdo e de PDO)
Termo de consentimento informado p/ os procedimentos de fios
Diagndstico anatomo-clinico para indicacoes e contraindica¢des do uso dos fios
Zonas de perigo na face / Compartimentos faciais
Processo de envelhecimento facial
Vantagens e desvantagens do uso dos fios
Apresentacdo dos tipos de fios de sustentacdo e de PDO com registro na ANVISA
AlteracOes teciduais provocadas pelos fios
Técnicas para uso dos fios com abordagem minimamente invasiva
Otimizacdo dos resultados com uso de fatores de crescimento (mesclas)

Disciplina: Mesoterapia e Indutores Percutaneos de Colageno
Termo de consentimento informado p/ os procedimentos

Anamnese criteriosa do paciente
Diagndstico anatomo-clinico para indicacdes e contraindica¢des das técnicas
Processo de envelhecimento orofacial
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Protocolos clinicos com descrigdo dos produtos:
Microagulhamento (dermaroller)
Skinbooster
Ativos (fatores de crescimento, indutores de coldgeno
Demonstracdo das técnicas

Disciplina: Agregados Leuco-Plaquetarios Autdlogos

Conceitos de Agregados Leuco-Plaquetdrios Autélogos (IPRF)

Tipos de plasma

IndicagOes de uso

Contra-indica¢des do uso

Venopunc¢ao

Centrifugacao

Tipos de centrifugas

Materiais nececessarias para aplicacao da técnica

Tipos de técnicas para aplicacdo dos Agregados Leuco-Plaquetarios Autdlogos

Disciplina: Fototerapia Facial

Luz Laser

Luz Led

Comprimentos de ondas utilizados Harmonizagdo Orofacial

Interacao da luz Laser e Led com os tecidos

IndicagOes e contra-indicagdes do uso de fototerapia facial para estimulo ao colageno,
clareamentos, marcas de expressdo, olheiras, drenagem linfatica, otimizacdo na
absorcdo de dermocosmeéticos, cicatrizes, etc.

Protocolos fototerapicos de tratamentos na Harmoniza¢ao Orofacial

Disciplina: Clinica de Harmonizacao Orofacial

Aplicacao dos conceitos transmitidos em aulas tedricas e de laboratério
Avaliacdo pré e p6s-operatéria de pacientes que necessitam de tratamento com
Harmonizacgdo Orofacial

Condutas pré-cirurgicas, diagndstico e planejamento para tratamento de
Harmonizagao Orofacial

Atendimento clinico-cirdrgico de pacientes que necessitam de tratamento com as
técnicas de Harmonizac¢ao Orofacial

Disciplina: Planejamento em Harmonizacdo Orofacial

Legislacdo Vigente para o uso de toxina botulinica, preenchedores de 4&cido
hialurénico, deoxycholate, bichectomia, ativos, IPRF, fios orofaciais, laser

Anamnese criteriosa do paciente / Termo de consentimento informado p/ os
procedimentos

Andlise facial e Planejamento das técnicas de HOF
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Diagndstico anatomo-clinico para indicagdes e contraindicagdes das técnicas de HOF
Zonas de perigo na face / Compartimentos faciais / Processo de envelhecimento facial
/ SMAS
Abordagem das técnicas com procedimentos minimamente invasivos com
atendimento a pacientes
Protocolos clinicos para as técnicas com descricdo dos produtos a serem utilizados em
cada uma delas

Disciplina: Técnica Cirurgica Fundamental
Manobras cirdrgicas fundamentais: Diérese, Exérese, Hemostasia, Sintese e Manobras

auxiliares

Classificacdo, nomenclatura e uso dos instrumentos cirdrgicos
Classificacdo, nomenclatura e uso dos equipamentos cirurgicos
Instrumentacao cirurgica

Montagem de mesa cirurgica

Paramentacdo cirurgica

Equipe cirurgica

Aula pratica em laboratério para HandsOn de técnicas de incisdao e sutura

Disciplina: Toxina Botulinica
Farmacologia e mecanismo de ac¢do da toxina Botulinica
Indicagdes e Contra-indicagdes para infiltracdo da toxina botulinica
Nomes comerciais das toxinas
Preparo e diluicdo da solugcdo de toxina botulinica / Hands on de diluicdo e de
marcacao de pontos de aplicacao
Tipos de seringas e agulhas
Crioanestesia e anestesia tépica
Pontos de aplicacdo da toxina botulinica na regido orofacial (estético-funcional)
Técnicas de infiltracdo da toxina botulinica para tratamento de Bruxismo /Dor
miofascial (cefaléia)
Mesobotox
Tratamento das complicacdes apds a infiltracdao da toxina botulinica Aula pratica em
laboratdrio para HandsOn do manuseio da toxina botulinica

Disciplina: Lipoplastia Facial
TRATAMENTO ENZIMATICO DA PAPADA
Definicdo e Identificacdo da papada gordurosa

IndicacGes e contra-indicacdes da lipdlise de papada
Composicdo, concentracdao e mecanismo de a¢do dos ativos
Passo-a-passo da técnica de lipdlise de papada

Cuidados e recomendacdes pods-aplicacao

Riscos, reaplicacbes e resultados

Hands on de marcacdo de pontos de aplicacao
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BICHECTOMIA

Diagndstico anatomo-clinico para indicagdes e contraindicagbes da técnica
Nomenclatura, Definigcao e fungdes da bola de Bichat

Localizacdo anatOmica topografica e Extensdes do corpo adiposo de Bichat
Vascularizagdo, Inervagdo /Vasos linfaticos e linfonodos /Volume da bola de Bichat
Envelhecimento pds-bichectomia

Descri¢ao passo-a-passo da técnica

Intercorréncias cirurgicas

Protocolo farmacolégico pré e pos-cirurgico

Cuidados e orientacdes no pds-operatdrio para otimizar o efeito da bichectomia
ComplicagGes pds-cirurgicas e resultados

Disciplina: Intercorréncias em Harmonizagao Orofacial
Prevencdo, diagndstico e tratamento das intercorréncias mais comuns e complexas
relacionadas a aplicagdo de nas técnicas utilizadas na harmonizagao orofacial:
Toxina Botulinica
Preenchedores
Bichectomia
Lipo de papada enzimatica
Fios faciais
IPRF
Fototerapia faical
Terapias indutoras de Colageno

Disciplina: Anatomia da Pele (Epiderme, Derme, Tecido Subcutaneo)
Anatomia e morfologia do sistema tegumentar/pele

Epiderme

Derme

Hipoderme (Subcutaneo)

Anexos da Pele

Receptores Sensitivos
Fisiologia da Pele

Disciplina: Biosseguranca
Rotas de contaminacao

Contaminacdo cruzada

Cadeia asséptica

Equipamentos de protecdo individual

Técnicas de higienizacdo de maos e antebracos
Métodos de antissepsia do paciente

Fluxo e processamento de artigos sujos
Métodos de processamento de artigos
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Barreiras mecanicas de protecao
Riscos ocupacionais
Prevencdo de acidentes ocupacionais

Disciplina: Farmacologia
Normas de Prescricdo de medicamentos

Vias de administracdo de medicamentos

Tipos de receituarios

Dosagem dos medicamentos

Medicamentos que interferem no metabolismo dsseo
Controle da ansiedade pré-operatdria
Antibioticoterapia profilatica

Antibioticoterapia terapéutica

Tipos de dor

Controle medicamentoso da dor e da inflamacdo pds-operatdria
Analgésicos

Antiinflamatodrios

Disciplina: Farmacoterapia
Semiotécnica

Avaliacdo das condi¢Oes médicas pertinentes

Anamnese e historia médica pregressa

Avaliacdo da oportunidade cirlrgica

Avaliagao de doengas correlacionadas

Influéncia de doengas e medicamentos na harmonizagao Orofacial
Exames laboratoriais complementares

Disciplina: Emergéncia Médica em Odontologia
Conceito de emergéncia e urgéncia

Fatores e doencas predisponentes a situacdes de emergéncia
Emergéncia relacionada a droga anestésica
Superdosagem de anestésico local
Reac¢des alérgicas relacionadas as drogas
Diagndstico e normas de conduta para situacdes de emergéncia no consultério
odontoldgico

Obstrucdo de vias aéreas superiores

Parada cardiorrespiratéria

Reacbes anafilaticas

Convulsdes

Broncoespasmo

Depressdo respiratéria
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Angina pectoris
Hipertensao, hipotensao
Taquicardia, bradicardia
Desmaio, sincope
Hipoglicemia, hiperglicemia
Hemorragia

Disciplina: Anatomia de Cabeca e Pescoco
Revisdo anatdmica do esqueleto craniofacial

Inervacdo e vascularizagao orofacial

Musculos da mastigacdo e forcas da mastigacao
SMAS

Anatomia dos compartimentos gordurosos faciais
Anatomia da articulagdao temporo-mandibular
Zonas de perigo da face

Analise facial

Disciplina: Etica e Legislacdo Odontolégica
A Odontologia Legal: conceito e importancia

Classificagao Internacional de Doengas — CID

Prontuario Odontoldgico

Declaragdes e atestados

Autos e laudos

Responsabilidade profissional do CD: Civil, Penal e Etica

Novo Cddigo Civil — artigos de interesse para o CD

Cédigo Penal - artigos de interesse para o CD.

Cédigo de Defesa do Consumidor

Convénios e credenciamentos

Pericias e peritos

Vigilancia Sanitaria — Laudo de Vistoria em consultérios odontoldgicos
Vigilancia Epidemiolégica - Doencas de notificagdo compulsdria e crimes contra a
Saude Publica

O exercicio licito da Odontologia - Lei 5081/66

Resolucbes relacionadas a especialidade de Harmonizagao Orofacial
NocOes gerais de Moral e ética

A importancia da ética para o CD

Cédigo de Etica Odontoldgico

Propaganda Odontoldgica

Identificacdo pelos dentes, arcadas dentarias e rugoscopia palatina

Disciplina: Bioética
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Historico, definigao e classificagao da Bioética
Principios gerais da Bioética
Principios fundamentais da bioética
Principio da Beneficéncia
Principio da Nao-Maleficéncia
Principio da Autonomia
Principio da Justica
Correntes e diferengas filosoficas da bioética
Bioética aplicada na implantodontia
Diretrizes internacionais da bioética
Documentos historicos
Cdédigo de Nuremberg
Declaragdo de Helsinque
Pesquisa em seres humanos
Resolucgbes brasileiras em relacdo a normatizacdo de pesquisas em seres humanos
Comité de Etica em Pesquisa CEP
Comité Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP)

Disciplina: Metodologia Cientifica
Importancia e Conceitua¢dao da Metodologia Cientifica

Diferenca conceitual dos diferentes trabalhos académicos
Portais de acesso as bases de dados

Metodologia do trabalho cientifico

Como selecionar e fazer a leitura do artigo cientifico

Conceito de pesquisa cientifica

Delineamento de pesquisa cientifica

Métodos de pesquisa cientifica

Tipos de estudos cientificos para odontologia

Revisdo de literatura narrativa

Revisao sistematica e de meta-analise

Relato de casos e série de casos

Estudos experimentais

Métodos de controle de viés nas pesquisas

Odontologia baseada em evidéncias

Tipos de estudos epidemiolégicos e aplicagdo da bioestatistica
Seminarios

Normas gerais de trabalho de monografia

Normas da ABNT e Vancouver

Estrutura da monografia

Critérios de formatacao do trabalho e apresentacao de Monografia
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Bibliografia:
3.4. Coordenagao do Curso

A coordena¢do do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL da
Faculdade Menino Deus - FAMED estd sob a responsabilidade do Prof. Dra. Gilséia Fernanda
Petry Woitchunas, graduada em Odontologia, com especializacdo em Harmonizag¢do Orofacial
e Doutorado em Odontologia.

3.6. Corpo Docente

3.6.1. Composi¢ao do Corpo Docente

O Corpo Docente do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL da
Faculdade Menino Deus - FAMED é composto pelos professores relacionados na tabela a

seguir:
Titulagao Docentes
Dr. Carlos Alexandre Woitchunas
Dra. Elaine Duarte Artuso de Mello
Dra. Gilséia Fernanda Petry Woitchunas

3.7. Metodologia do Processo Ensino-Aprendizagem

Serdo adotadas metodologias de ensino que favorecam a aprendizagem,
especialmente em atividades praticas. Seminarios, estudos de casos, grupos de estudos,
painéis, participacdo em projetos de extensdo fortalecerdo as aulas tedricas e expositivas,
sempre com apoio em recursos da tecnologia da informagao. A FAMED conta com modernos
laboratérios/ambulatdrios que favorecem o ensino pratico do curso.

3.7.1. Praticas Pedagdgicas Inovadoras

Os projetos pedagdgicos dos cursos devem viabilizar praticas pedagégicas inovadoras,
com énfase para o uso cada vez mais intenso das tecnologias da informacao.

Recursos tecnolégicos contemporaneos dardao apoio as metodologias de ensino, que
devem privilegiar estudos de casos e de problemas.
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O trabalho em equipe e a elaboragao periddica de trabalhos académicos devem
retirar da sala de aula a exclusividade do processo ensino-aprendizagem.

3.7.2. Recursos Audiovisuais

A FAMED tem, em sua infraestrutura de apoio pedagdgico, a grande alavanca para a
realizagdo de aulas, reunides e eventos na Instituicdo. A aquisicao de aparelhos audiovisuais,
principalmente os mais usados em sala de aula ird facilitar o fazer pedagdgico.

Objetivando que os docentes desenvolvam atividades académicas utilizando as mais
modernas metodologias de ensino, estes tém a sua disposicdo os recursos multimidia
necessarios, podendo utiliza-los nas salas de aulas e demais ambientes, conforme o caso.

3.7.3. Recursos Tecnologicos e Rede de Comunicagdo (internet)

A FAMED possui microcomputadores distribuidos em praticamente todas suas
dependéncias. Possui também servidores, onde estdo armazenadas todas as informacdes
administrativas e didatico-pedagdgicas da instituicdo. Os dados administrativos estdo
disponiveis somente para direcdo e os didatico-pedagdgicos, poderdo ser apreciados pelos
alunos nos terminais de consulta e na sala de professores pelos docentes, por meio de um
sistema de rede interna.

Os equipamentos disponibilizados para os professores e alunos, nos espagos
existentes na FAMED, estdo conectados a rede de comunicac¢do cientifica, permitindo aos
Seus usuarios a comunicac¢ao via internet.

A proposta do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL da
Faculdade Menino Deus - FAMED pretende atender as exigéncias da formagao
contemporanea, o que determinou a organizacdao de uma concep¢ao metodoldgica capaz de
articular os enfoques académico e profissionalizante, com a observancia dos seguintes
principios:

a) as disciplinas, seu conteldo e ementa devem externar a preocupacdo com a reflexdo

sobre o saber pratico; e

b) a realizacdo de palestras, seminarios, “workshops”, deve permitir a ampliacdo de

horizontes tematicos, assim como a troca de experiéncias académica e profissional;

3.8. Sistema de Autoavaliacdo do Curso
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A Faculdade Menino Deus - FAMED promove a avaliacdo do curso e programas que
oferta, com a periodicidade anual, e seguindo plenamente as orientacdes do Programa de
Avaliacado Institucional desenvolvido pela instituigdo.

3.9. Formas de Acesso ao Curso

O acesso ao inicio do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL da
Faculdade Menino Deus - FAMED é operacionalizado mediante entrevista e analise de
profissionais formados em Odontologia e com o registro no Conselho Regional de
Odontologia em vigéncia.

3.10. Corpo Discente

Constituird o corpo discente do Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO
OROFACIAL da Faculdade Menino Deus - FAMED os alunos regulares matriculados em seu
programa ou suas disciplinas.

Os direitos e deveres do corpo discente, assim como seu regime académico e
disciplinar, estdao disciplinados no Regimento Geral. O vinculo institucional e as relagdes
financeiras do aluno para com a Faculdade Menino Deus - FAMED s3o disciplinados em
contrato de prestacdo de servicos educacionais, a ser firmado entre o aluno ou seu
representante legal responsavel e a mantenedora, por curso ou programa.

O registro e controle académicos obedecerao aos padrdes de seguranca, confiabilidade
e transparéncia, com apoio de tecnologia adequada a essa finalidade (hardware e software),
e pessoas especialmente treinadas para essas fungdes.

3.11. Apoio ao Discente

A FACULDADE MENINO DEUS - FAMED designara docentes para apoio pedagdgico aos
discentes, com especial atencao a atividades que envolvam: propor, orientar e acompanhar
atividades extraclasse; supervisionar e orientar os trabalhos de conclusdo de curso (TCCs);
orientar e apoiar o aluno em suas atividades académicas; estimular os diversos niveis de
acesso ao conhecimento, incentivando a permanéncia dos estudantes; desenvolver e
promover de intercambios académicos e culturais; desenvolver e promover a iniciacao
cientifica, em interacdo com atividades de pds-graduacdo, pesquisa e extensdo desta ou
outras instituicdes conveniadas; e desenvolver articulagdes com empresas, 6érgaos publicos e
instituicdes da comunidade social para o encaminhamento ao ofertas de trabalho,
recolocacdo profissional ou para empreendimento profissional ou econdémico.
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Os direitos e deveres do corpo discente, assim como seu regime académico e
disciplinar, estdo disciplinados no Regimento. O vinculo institucional e as relagGes financeiras
do aluno para com o |ES sdo disciplinados em contrato de prestagao de servigos educacionais,
a ser firmado entre o aluno ou seu representante legal responsavel e a MANTENEDORA, por
curso ou programa. O acompanhamento de egressos sera sistematico e permanente, com
vistas a educacdo continuada e a avaliacdo da efetividade dos estudos realizados na
Faculdade Menino Deus — FAMED.

3.12. Apoio Psicopedagodgico

A Faculdade Menino Deus - FAMED oferecerd apoio pisicopedagdgico a todos os
membros da comunidade académica, para auxiliar as pessoas no aspecto emocional, em
func¢ao dos diversos envolvimentos em atividades propostas pela Instituicao.

Particularmente, como forma de apoio ao discente, tem como fungdes a triagem,
diagnéstico e as orientacdes cabiveis ao aluno no que se refere a sua insatisfacdo com o
desempenho escolar; falta de motivacdo para o estudo; crises em relacionamentos;
dificuldades com cursos e ou professores; duvidas sobre o curso ou quanto sua voca¢dao com
a carreira que escolheu; privagdes, estresse, cansaco, soliddo, angustia e demais problemas
gque possam afetar a sua aprendizagem. Para tanto, serdo oferecidos atendimentos
individuais, grupos de discussdo/reflexdo, palestras ou quaisquer outros meios tecnicamente
apropriados para discussao, esclarecimentos ou orientagoes.

3.13. Mecanismos de Nivelamento

Com o objetivo de recuperar as deficiéncias de formacdo dos ingressantes, a Faculdade
Menino Deus - FAMED oferecera diversas atividades alternativas para o nivelamento do
corpo discente em conhecimentos que representem pré-requisitos para o acompanhamento
de seu Curso de ESPECIALIZACAO EM HARMONIZACAO OROFACIAL. A MANTENEDORA,
através de suas instituicdes parceiras, dara suporte ainda ao desenvolvimento de cursos de
nivelamento compativeis com as prioridades de cada curso. Dessa forma, outros conteudos
podem ser apresentados para nivelamento dos alunos de acordo com as necessidades
detectadas pelas Coordenadorias de Curso.

3.13.1. POLITICAS DE ATENDIMENTO AOS DISCENTES

Constituirdo o corpo discente da FAMED os alunos regulares matriculados nos seus
cursos ou disciplinas. O acesso aos cursos de graduacdo ocorrera mediante processo seletivo,
nas formas da lei.

O acesso aos cursos de pds-graduacao lato sensu serd operacionalizado mediante a
analise do diploma e histérico escolar dos candidatos e entrevistas com os mesmos, podendo
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ainda haver a aplicagdo de prova de conhecimentos especificos. O processo sera
classificatério, de acordo com o nimero de vagas ofertado.

A FAMED designard docentes para apoio pedagdgico aos discentes, com especial
atencdo a atividades que envolvam:

= supervisionar e orientar os trabalhos de conclusdo de curso e as atividades

complementares;

= orientar e apoiar o aluno em suas atividades académicas; e

= desenvolver articulagdes com empresas, 6rgdaos publicos e instituices da

comunidade social para o encaminhamento ao ofertas de trabalho, recolocac¢ao
profissional ou para empreendimento profissional ou econdémico.

O registro e controle académicos obedecerdo aos padrées de seguranca,
confiabilidade e transparéncia, com apoio de tecnologia adequada a essa finalidade
(hardware e software), e pessoas especialmente treinadas para essas fungdes.

Os direitos e deveres do corpo discente, assim como seu regime académico e
disciplinar, estdo disciplinados no Regimento.

O vinculo institucional e as relacdes financeiras do aluno para com a FAMED sao
disciplinados em contrato de prestacao de servi¢cos educacionais, a ser firmado entre o aluno
ou seu representante legal responsavel e o INSTITUTO ODONTOLOGICO DE POS-GRADUACAO
LTDA. — ODONTOPOS, por curso ou programa.

O acompanhamento de egressos sera sistematico e permanente, com vistas a
educacdo continuada e a avaliacdo da efetividade dos estudos realizados na FAMED.
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4. ACESSIBILIDADE
4.1. Adaptabilidade para portadores de deficiéncias de mobilidade

Para atender aos alunos com deficiéncia fisica, a Faculdade Menino Deus - FAMED

providencia as seguintes caracteristicas:

Eliminacdo de barreiras arquitetdnicas para circulagdo do estudante permitindo o
acesso aos espacos de uso coletivo;

Reserva de vagas em estacionamentos nas proximidades das unidades de servigos;
Construgdo de rampas com corrimdos ou coloca¢dao de elevadores, facilitando a
circulagdao de cadeira de rodas;

Adaptacdo de portas e banheiros com espacgo suficiente para permitir o acesso de
cadeira de rodas;

Colocagao de barras de apoio nas paredes dos banheiros; e

Instalacdo de lavabos, bebedouros e telefones publicos em altura acessivel aos
usuarios de cadeira de rodas.

4.2. Adaptabilidade para portadores de deficiéncia visual

A Faculdade Menino Deus - FAMED assume o compromisso formal de proporcionar,

caso seja solicitada, desde o acesso até a conclusdo do curso, sala de apoio contendo:

Mdquina de datilografia Braille, impressora Braille acoplada a computador, sistema de
sintese de voz;

Gravador e fotocopiadora que amplie textos;

Plano de aquisicdo gradual de acervo bibliografico em fitas;

Software de ampliacdo de tela;

Equipamento para ampliagdo de textos para atendimento a aluno com visao
subnormal;

Lupas, réguas de leitura;

Scanner acoplado a computador; e

Plano de aquisicao gradual de acervo bibliografico dos contetdos basicos em Braille.

4.3. Adaptabilidade para portadores de deficiéncia auditiva

A Faculdade Menino Deus - FAMED assume o compromisso formal de proporcionar,

caso seja solicitada, desde o acesso até a conclusao do curso:

Quando necessario, intérpretes de lingua de sinais/lingua portuguesa, especialmente
guando da realizacdo de provas ou sua revisdao, complementando a avaliagcdo expressa
em texto escrito ou quando este ndo tenha expressado o real conhecimento do aluno;
Flexibilidade na correcdo das provas escritas, valorizando o contelddo semantico;
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e Aprendizado da lingua portuguesa, principalmente, na modalidade escrita (para o uso

de vocabulario pertinente as matérias do curso em que o estudante estiver
matriculado); e

e Materiais de informag¢des aos professores para que se esclareca a especificidade
linguistica dos portadores de deficiéncia auditiva.
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5. INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
5.1. Manutencao e Conservagao das InstalagGes Fisicas

Com vista a uma utilizacdo que seja simultaneamente de qualidade, ordeira, e
satisfatoria dos laboratérios a Faculdade Menino Deus - FAMED estabeleceu um conjunto de
orientagdes abaixo enunciadas. Desnecessario dizer, que para qualquer norma funcionar tem
de haver bom senso e civismo, tanto da parte de quem as cumpre como de quem as aplica.

A manutengdo e conservacdo dos laboratdrios incluem os laboratérios de ensino de
pos-graduacdo e os laboratdrios de pesquisa, sendo executada por funcionarios dos proprios
cursos ou por pessoal especializado ou treinado para exercer estas funcdes.

A coordenacgdo da manutencao e conservagao das instalagdes fica a cargo dos técnicos
da Instituicdo. Haverd supervisores para cada laboratério ou instalagdo ou grupos de
laboratérios definidos pela administracao.

Os procedimentos de manutencdo sdo divididos em 3 grupos: manutencao preventiva,
manutencao corretiva e manutencdo de emergéncia.

Os procedimentos de manutencdo incluem as atividades de:

e Substituicdo de pecas ainda em condi¢des de uso ou funcionamento cujo tempo de
uso esteja proximo ao final do tempo de vida util;

o As reformas de instala¢Oes e equipamentos de forma a minimizar a probabilidade da
ocorréncia de incidentes e interrupgdes nas rotinas de trabalho;

e Asreformas necessarias a implementacao de novas atividades;

e Asreformas necessarias para a ampliacdo e/ou aumento da capacidade das atividades
ja existentes;

e Os consertos e reformas necessarias apds a ocorréncia de acidentes e/ou incidentes;

e Reformas que atendem a minimiza¢do e/ou eliminagdo de riscos de acidentes de alta
ou altissima probabilidade.

5.2. CondigOes de salubridade das instalagées académicas

As instalagOes fisicas a serem utilizadas por alunos, professores e usuarios dos cursos da
Faculdade Menino Deus - FAMED, apresentam condi¢cdes de salubridades satisfatérias as
exigéncias técnicas. Por se tratar de construcGes recentes, desde seu projeto, os
mantenedores atentaram para oferecer maior conforto, comodidade e segurancga,
orientando-se pela ABNT - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas.

5.3. Manutencao e conservac¢ao dos equipamentos

Com vistas a uma utilizacdo que seja simultaneamente de qualidade, ordeira, e
satisfatoria dos laboratdrios, a mantenedora estabeleceu um conjunto de orientagdes abaixo
enunciadas.
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A manutencgdo e conservagao dos laboratdrios utilizados pelos professores e alunos do
curso sdo executadas por funciondrios da prépria instituicdo, bem como por pessoal
especializado ou treinado, dependendo do servigo a ser executado. Os procedimentos de
manutencdo serao divididos em trés grupos: manuten¢ao preventiva, manuteng¢ao corretiva
e manutengdo de emergéncia.

Os procedimentos de manutencdo incluem as atividades de substituicdo de pecas ainda
em condig¢des de uso ou funcionamento cujo tempo de uso esteja proximo ao final do tempo
de vida util, e consertos e reformas necessarias apds a ocorréncia de acidentes e/ou
incidentes.

Os responsaveis providenciam a manutencdo preventiva e corretiva, bem como a
expansdo e atualizacdo sempre que houver necessidade, evitando assim que os laboratérios
se tornem obsoletos. O plano de expansao e atualizagdo abrange as seguintes fungdes:

e Administrar a utilizacdo dos equipamentos de uso comunitario e reorganizar os itens
de consumo e produtos periodicamente;

e Analisar mudangas e melhorias realizadas nos softwares adquiridos e efetuar
divulgacao através de documentos, palestras e cursos;

e Apoiar os usudrios na utilizacdo dos equipamentos e das ferramentas existentes na
instituicao;

e Elaborar projeto de instalacdo de maquinas e equipamentos de processamento de
dados e das redes de comunicac¢ao de dados;

e Especificar e acompanhar o processo de compra de equipamentos de informatica, de
softwares e demais equipamentos necessarios aos laboratdrios especificos;

e Instalar, acompanhar e controlar a performance dos equipamentos e das redes de
comunicac¢ao de dados;

e Planejar e implantar rotinas que melhorem a operagdao e seguranga no uso dos
equipamentos;

e Planejar e ministrar cursos internos sobre utilizacdo de recursos computacionais e dos
demais equipamentos.
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